
TRACCIA N. 1 

CONCORSO PUBBLICO, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 1 
POSTO DI “ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO” (CAT. C DEL CCRL FVG), A 
TEMPO PIENO E INDETERMINATO, DA ASSEGNARE AL SERVIZIO SOCIALE 
DEI COMUNI DEL MEDIO FRIULI PRESSO LA PIANTA ORGANICA AGGIUNTIVA 
DELL’A.S.P. “DANIELE MORO” DI CODROIPO. 
 
PROVA ORALE 
 
Domanda n. 1)  
Cosa si intende per procedimento amministrativo e quali sono le sue fasi principali? 
 
Domanda n. 2) 
Il bilancio di previsione e la sua funzione programmatoria 
 
 
Prova di idoneità lingua inglese 
 
Leggere e tradurre in Italiano:  
 
Children stop a bus  

Young students in Mississippi do something great. Their 
school bus driver gets very sick. She cannot drive. The 
bus is on a big road with 40 children inside. 
Two boys act fast. One boy holds the steering wheel. The 
other one stops the bus. No one is hurt. Other children 
help too. One girl calls for help on the phone. Another girl 

gives the driver her medicine. 
The driver says that the children save her life. The school is very proud of them. The 
students will go on a fun trip and have a nice lunch. 

 
 
Prova di idoneità informatica 
 
ESERCIZIO 1 – Microsoft Word 
Il candidato apra il file “TestoConcorsoC” e segua le istruzioni ivi indicate. Per l’inserimento 
dei dati richiesti si utilizzi il file “TabellaDati”. 
 
ESERCIZIO 2 – Microsoft Excel 
Il candidato apra il file “Esercizio” e segua le seguenti istruzioni: 
1.​ Ordine alfabetico per Cognome Minore 
2.​ Formattazione condizionale -> Evidenziare celle con valore Udine 
3.​ Filtrare righe per città Udine 



TRACCIA N. 2 

CONCORSO PUBBLICO, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 1 
POSTO DI “ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO” (CAT. C DEL CCRL FVG), A 
TEMPO PIENO E INDETERMINATO, DA ASSEGNARE AL SERVIZIO SOCIALE 
DEI COMUNI DEL MEDIO FRIULI PRESSO LA PIANTA ORGANICA AGGIUNTIVA 
DELL’A.S.P. “DANIELE MORO” DI CODROIPO. 
 
PROVA ORALE 
 
Domanda n. 1)  
Chi è il Responsabile del Procedimento (RUP) e quali sono i suoi compiti? 
 
Domanda n. 2) 
Cos'è il rendiconto di gestione. 
 
Prova di idoneità lingua inglese 
 
Leggere e tradurre in Italiano:  
 
No screens in Swedish schools  

Sweden is making a big change in its schools. For a long 
time, children use computers every day. 
Now, the government wants children to use books and 
pens. They want children to read from paper. This is 
because many children cannot read well. Books help 
children think and learn. 

There are new rules now. Young children do not use computers in school. Soon, no one 
can use a phone in class. Teachers say that screens are not good for small children. They 
want children to look at the book and the teacher. Other countries are watching Sweden, 
for example, Finland and Denmark. They want to see if books help students. 
Some people are afraid of this change. They think that children need computers for work. 
But Sweden says that books and writing are very important. 

 
 
Prova di idoneità informatica 
 
ESERCIZIO 1 – Microsoft Word 
Il candidato apra il file “TestoConcorsoC” e segua le istruzioni ivi indicate. Per l’inserimento 
dei dati richiesti si utilizzi il file “TabellaDati”. 
 
ESERCIZIO 2 – Microsoft Excel 
Il candidato apra il file “Esercizio” e segua le seguenti istruzioni: 
1.​ Ordine alfabetico per Cognome Minore 
2.​ Formattazione condizionale -> Evidenziare celle con valore Udine 
3.​ Filtrare righe per città Udine 



TRACCIA N. 3 

CONCORSO PUBBLICO, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 1 
POSTO DI “ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO” (CAT. C DEL CCRL FVG), A 
TEMPO PIENO E INDETERMINATO, DA ASSEGNARE AL SERVIZIO SOCIALE 
DEI COMUNI DEL MEDIO FRIULI PRESSO LA PIANTA ORGANICA AGGIUNTIVA 
DELL’A.S.P. “DANIELE MORO” DI CODROIPO. 
 
PROVA ORALE 
 
Domanda n. 1)  
Quali sono i termini ordinari per la conclusione di un procedimento amministrativo? 
 
Domanda n. 2) 
La compartecipazione dell’utenza alla spesa sociale 
 
 
Prova di idoneità lingua inglese 
 
Leggere e tradurre in Italiano:  
 
This bus goes nowhere  

In Switzerland, there is a new bus called Line Zero. It is 
part of an art project. The bus is free for everyone for 
three weeks. 
But there is something strange: the bus has no map and 
no stop. It does not go to a specific place. It drives so that 
people can meet and talk. Two brothers make the bus. 

They want people to be less lonely. 
Usually, people on a bus do not talk to each other. On this bus, talking is the most 
important thing. It helps people feel happy and look at their city in a new way. People from 
many countries are watching this bus. The bus can help people in other cities make friends 
and feel better together. 

 
 
Prova di idoneità informatica 
 
ESERCIZIO 1 – Microsoft Word 
Il candidato apra il file “TestoConcorsoC” e segua le istruzioni ivi indicate. Per l’inserimento 
dei dati richiesti si utilizzi il file “TabellaDati”. 
 
ESERCIZIO 2 – Microsoft Excel 
Il candidato apra il file “Esercizio” e segua le seguenti istruzioni: 
1.​ Ordine alfabetico per Cognome Minore 
2.​ Formattazione condizionale -> Evidenziare celle con valore Udine 
3.​ Filtrare righe per città Udine 



TRACCIA N. 4 

CONCORSO PUBBLICO, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 1 
POSTO DI “ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO” (CAT. C DEL CCRL FVG), A 
TEMPO PIENO E INDETERMINATO, DA ASSEGNARE AL SERVIZIO SOCIALE 
DEI COMUNI DEL MEDIO FRIULI PRESSO LA PIANTA ORGANICA AGGIUNTIVA 
DELL’A.S.P. “DANIELE MORO” DI CODROIPO. 
 
PROVA ORALE 
 
Domanda n. 1)  
Cos'è il diritto di accesso agli atti? Chi può esercitarlo e in quali forme? 
 
Domanda n. 2) 
L’utilizzo dell’ISEE nel finanziamento dei servizi sociali. 
 
Prova di idoneità lingua inglese 
 
Leggere e tradurre in Italiano:  
 
Is Dubai still safe?  

Dubai is a very big and beautiful city. It has many tall 
buildings and many tourists. People go there because it is 
safe. They can make a lot of money there. 
But now there is a war nearby. Some rockets and drones 
hit the city. This is a big change. Some people are afraid. 
They want to go home to their families. Many people from 

other countries live in Dubai. They like the city because it is new and exciting. But most 
people there do not come from Dubai. Many workers build the city. Their life is very hard. 
They work for little money. Some tourists do not like this. 
Dubai is a place for big dreams and new ideas. People want to know if the city is safe for 
business. Everyone is waiting for the war to stop. 

 
 
Prova di idoneità informatica 
 
ESERCIZIO 1 – Microsoft Word 
Il candidato apra il file “TestoConcorsoC” e segua le istruzioni ivi indicate. Per l’inserimento 
dei dati richiesti si utilizzi il file “TabellaDati”. 
 
ESERCIZIO 2 – Microsoft Excel 
Il candidato apra il file “Esercizio” e segua le seguenti istruzioni: 
1.​ Ordine alfabetico per Cognome Minore 
2.​ Formattazione condizionale -> Evidenziare celle con valore Udine 
3.​ Filtrare righe per città Udine 



TRACCIA N. 5 

CONCORSO PUBBLICO, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 1 
POSTO DI “ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO” (CAT. C DEL CCRL FVG), A 
TEMPO PIENO E INDETERMINATO, DA ASSEGNARE AL SERVIZIO SOCIALE 
DEI COMUNI DEL MEDIO FRIULI PRESSO LA PIANTA ORGANICA AGGIUNTIVA 
DELL’A.S.P. “DANIELE MORO” DI CODROIPO. 
 
PROVA ORALE 
 
Domanda n. 1)  
Il PIAO (Piano Integrato di Attività e Organizzazione) 
 
Domanda n. 2) 
Qual è la differenza tra bilancio di previsione e rendiconto di gestione? 
 
 
Prova di idoneità lingua inglese 
 
Leggere e tradurre in Italiano:  
 
Sagrada Família and worried neighbors 

The Sagrada Família is a big church in Spain. It is very 
old and very tall. It is now the tallest church in the world. 
Many people visit the church every day. 
They like the beautiful colors and the high towers. It is a 
very famous place for tourists from every country. 
But there is a problem. The church needs more space for 

new stairs. To make this space, the city wants to take away some houses. The people who 
live there are worried. They love their homes. They do not want to move. They want to stay 
in their neighborhood with their friends. 
Now, the city and the people are talking about the plan. It is a big change for the city of 
Barcelona. Some people want the tall church. Some people want the old houses. We do 
not know what will happen next. But we hope that every person can be happy and safe in 
their home. 

 
 
Prova di idoneità informatica 
 
ESERCIZIO 1 – Microsoft Word 
Il candidato apra il file “TestoConcorsoC” e segua le istruzioni ivi indicate. Per l’inserimento 
dei dati richiesti si utilizzi il file “TabellaDati”. 
 
ESERCIZIO 2 – Microsoft Excel 
Il candidato apra il file “Esercizio” e segua le seguenti istruzioni: 
1.​ Ordine alfabetico per Cognome Minore 
2.​ Formattazione condizionale -> Evidenziare celle con valore Udine 
3.​ Filtrare righe per città Udine 



TRACCIA N. 6 

CONCORSO PUBBLICO, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 1 
POSTO DI “ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO” (CAT. C DEL CCRL FVG), A 
TEMPO PIENO E INDETERMINATO, DA ASSEGNARE AL SERVIZIO SOCIALE 
DEI COMUNI DEL MEDIO FRIULI PRESSO LA PIANTA ORGANICA AGGIUNTIVA 
DELL’A.S.P. “DANIELE MORO” DI CODROIPO. 
 
PROVA ORALE 
 
Domanda n. 1)  
Cosa prevede il D.Lgs. 33/2013 in materia di obblighi di pubblicazione sul sito istituzionale? 
 
Domanda n. 2) 
Qual è il ruolo dell'organo di revisione (revisore dei conti) nel procedimento di approvazione 
del rendiconto? 
 
 
Prova di idoneità lingua inglese 
 
Leggere e tradurre in Italiano:  
 
Concert tickets cost too much 

Do you like concerts? Many people are sad and 
angry. Tickets cost too much money. 
Now, a court in the USA says that a big company called 
Live Nation is breaking the law. Live Nation owns 
Ticketmaster. These companies are too big. They are a 
monopoly. It means that there are no other companies on 

the market. Because they are the only big company, they can make tickets very expensive. 
The court wants to break the company into two parts. This will help other small companies 
sell tickets too. If there are more companies, tickets may be cheaper. It is good news for 
music lovers. 

 
 
Prova di idoneità informatica 
 
ESERCIZIO 1 – Microsoft Word 
Il candidato apra il file “TestoConcorsoC” e segua le istruzioni ivi indicate. Per l’inserimento 
dei dati richiesti si utilizzi il file “TabellaDati”. 
 
ESERCIZIO 2 – Microsoft Excel 
Il candidato apra il file “Esercizio” e segua le seguenti istruzioni: 
1.​ Ordine alfabetico per Cognome Minore 
2.​ Formattazione condizionale -> Evidenziare celle con valore Udine 
3.​ Filtrare righe per città Udine 



TRACCIA N. 7 

CONCORSO PUBBLICO, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA COPERTURA DI N. 1 
POSTO DI “ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO” (CAT. C DEL CCRL FVG), A 
TEMPO PIENO E INDETERMINATO, DA ASSEGNARE AL SERVIZIO SOCIALE 
DEI COMUNI DEL MEDIO FRIULI PRESSO LA PIANTA ORGANICA AGGIUNTIVA 
DELL’A.S.P. “DANIELE MORO” DI CODROIPO. 
 
PROVA ORALE 
 
Domanda n. 1)  
Autocertificazione ai sensi del DPR 445/2000 
 
Domanda n. 2) 
Il bilancio di previsione e la sua funzione programmatoria 
 
 
Prova di idoneità lingua inglese 
 
Leggere e tradurre in Italiano:  
 

The Artemis II  
Four astronauts are flying to the moon! This mission is 
called Artemis II. On Monday, they break a big record. 
They are now the people who travel the farthest away 
from Earth ever. 
People go to the moon more than fifty years ago. Now, the 
astronauts fly around the back of the moon. It is very dark 

there. They do not land on the moon. They see amazing views of Earth. 
The trip will last about 10 days. Soon, they will come back to Earth and land in the Pacific 
Ocean. This is a very exciting time for science! 

 
 
Prova di idoneità informatica 
 
ESERCIZIO 1 – Microsoft Word 
Il candidato apra il file “TestoConcorsoC” e segua le istruzioni ivi indicate. Per l’inserimento 
dei dati richiesti si utilizzi il file “TabellaDati”. 
 
ESERCIZIO 2 – Microsoft Excel 
Il candidato apra il file “Esercizio” e segua le seguenti istruzioni: 
1.​ Ordine alfabetico per Cognome Minore 
2.​ Formattazione condizionale -> Evidenziare celle con valore Udine 
3.​ Filtrare righe per città Udine 


