
N.
PROCEDIMENTO (1)  
A) ad istanza di parte - 

B) d'ufficio
NORMATIVA DI RIFERIMENTO

UNITA' ORG. 
ISTRUTTORIA

RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

(2) Nome, telefono e-
mail

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO 

FINALE (3) Ove 
diverso dal 

responsabile del 
procedimento

TIPO DI 
PROVVEDIME
NTO FINALE

TERMINE 
FINALE           

( in giorni)

DECORRENZA DEL 
TERMINE / FONTE 

DECORRENZA

TUTELA AMMINISTRATIVA 
E GIURISDIZIONALE (4) 

Strumenti di tutela per 
l'interessato sia per 

provvedimento finale che per 
provvedimento adottato oltre i 

termini

MODULO  (5)               
SERVIZI ON LINE  Nel 
caso la cella sia vuota, il  

procedimento non 
prevede modulistica né 
collegamento ai servizi 

on-line. 

MODALITA' 
PAGAMENTO 

(6) Codici IBAN - 
numero c/c 

postale - codice 
identificativo 
pagamento

TITOLARE 
POTERE 

SOSTITUTIVO

INFORMAZIONI (7) 
Uffici a cui rivolgersi 
per informazioni con 

orari, indirizzi, 
telefono ed e-mail

1

(A) Utilizzo servizio
ristorazione 
scolastica 

L.R. 10/88 ufficio servizi scolastici

Romano Marina,tel 
0432 

855413,marina.romano
@com-

tricesimo.regione.fvg.it 

Rizzi Norberto tel 0432 
855430 - 

norberfto.rizzi@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

accoglimento 
richiesta 

30 gg.
dalla presentazione della 

domanda-
ricorso al  TAR  L. 104/2010  www.comune.tricesimo.ud.it 

pagamento  
tramitebonifico , 

home banking codice 
IBAN 

IT83K070856415002
0210042523 2120   o 

mediante acquisto 
buoni mensa  

dall'erogatore dei 
tiket sito nel palazzo 

comunale

SEGRETARIO 
COMUNALE                   

dott.ssa Daniela 
Peresson  mail 

segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it-

tel 0432855411                      

Comune di Tricesimo  - 
Piazza Ellero  1  - 

Tricesimo - Ufficio  Servizi 
scolastici  - orari apertura: 

mattina:da lunedì a 
venerdì  dalle 10.30 alle 

12.30 - pomeriggio :lun. e 
mer.pomeriggio dalle 

16.30 alle 18.00 -
mail:protocollo@com-

tricesimo.regione.fvg.it -tel 
0432 855411

2
(A) utilizzo servizio
trasporto scolastico 

regolamento comuanle del servizio di 
trasporto scolastico per le scuole 

primaria e secondaria e di 
preaccoglienza presso las cuola 

secondaria di primo grado

ufficio servizi scolastici

Romano Marina,tel 
0432 

855413,marina.romano
@com-

tricesimo.regione.fvg.it 

Rizzi Norberto tel 0432 
855430 - 

norberfto.rizzi@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

accoglimento 
richiesta salvo 

eccedenza 
richieste da 

presentarsi entro il 
30 giugno 
dell'anno 
scolastico 

precedente  a 
quello di iscrizione 
salvo trasferimenti 

di residenza 

30 gg.
dalla presentazione della 

domanda-nessun atto che fissi 
il termine

ricorso al  TAR  L. 104/2010  www.comune.tricesimo.ud.it 

pagamento  tramite 
bonifico bancario , 
home banking o 

versamento diretto 
presso  la tesoreria 
comuanle Credito 

Cooperativo Friuli - 
Credifriuli  Filiale di 
Reana del Rojale 

IBAN 
IT83K070856415002

0210042523 2120  

SEGRETARIO 
COMUNALE                   

dott.ssa Daniela 
Peresson  mail 

segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it-

tel 0432855411    

Comune di Tricesimo  - 
Piazza Ellero  1  - 

Tricesimo - Ufficio  Servizi 
scolastici  - orari apertura: 

mattina:da lunedì a 
venerdì  dalle 10.30 alle 

12.30 - pomeriggio :lun. e 
mer.pomeriggio dalle 

16.30 alle 18.00 -
mail:protocollo@com-

tricesimo.regione.fvg.it -tel 
0432 855411

3

(A) utilizzo servizio
preaccoglienza 
presso la scuola
primaria e la scuola
secondaria di primo
grado

regolamento comunale del servizio di 
trasporto scolastico per la scuola 

primaria e secondaria e di 
preaccoglienza presso la scuola 

secondaria di primo grado

ufficio servizi scolastici

Romano Marina,tel 
0432 

855413,marina.romano
@com-

tricesimo.regione.fvg.it 

Rizzi Norberto tel 0432 
855430 - 

norberfto.rizzi@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

accoglimento 
richieste  

compatibilmente 
con disponibilità di 

bilancio

30 giorni  
dalla presentazione della 

domanda -nessun atto che fissi 
il termine

ricorso al  TAR  L. 104/2010 www.comune.tricesimo.ud.it 

pagamento  tramite 
bonifico bancario , 
home banking o 

versamento diretto 
presso  la tesoreria 
comuanle Credito 

Cooperativo Friuli - 
Credifriuli  Filiale di 
Reana del Rojale 

IBAN 
IT83K070856415002

0210042523 2120  

SEGRETARIO 
COMUNALE                   

dott.ssa Daniela 
Peresson  mail 

segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it-

tel 0432855411    

Comune di Tricesimo  - 
Piazza Ellero  1  - 

Tricesimo - Ufficio  Servizi 
scolastici  - orari apertura: 

mattina:da lunedì a 
venerdì  dalle 10.30 alle 

12.30 - pomeriggio :lun. e 
mer.pomeriggio dalle 

16.30 alle 18.00 -
mail:protocollo@com-

tricesimo.regione.fvg.it -tel 
0432 855411

4

(B) concessione 
contributi: 
all'Istituto 
comprensivo di 
Tricesimo   ed alla 
scuola dell'Infanzia 
privata                    

Convenzioni  comunali ufficio servizi scolastici

Romano Marina,tel 
0432 

855413,marina.romano
@com-

tricesimo.regione.fvg.it 

Rizzi Norberto tel 0432 
855430 - 

norberfto.rizzi@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

determinazione 
responsabile di 

P.O. di 
concessione 

contributo

termini da 
convenzioni 

dalla determinazione del 
responsabile di P.O.-da 

convenzioni 
ricorso al  TAR  L. 104/2010 

mediante mandato 
comunale 

SEGRETARIO 
COMUNALE                            

noSEGRETARIO 
COMUNALE                   

dott.ssa Daniela 
Peresson  mail 

segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it-

tel 0432855411    
minativo tel email

Comune di Tricesimo  - 
Piazza Ellero  1  - 

Tricesimo - Ufficio  Servizi 
scolastici  - orari apertura: 

mattina:da lunedì a 
venerdì  dalle 10.30 alle 

12.30 - pomeriggio :lun. e 
mer.pomeriggio dalle 

16.30 alle 18.00 -
mail:protocollo@com-

tricesimo.regione.fvg.it -tel 
0432 855411

5

(A)contribuzione per 
abbattimento retta 
iscrizione alla 
"Sezione Primavera" 
di scuola dell' 
Infanzia privata 

convenzione ufficio servizi scolastici

Romano Marina,tel 
0432 

855413,marina.romano
@com-

tricesimo.regione.fvg.it 

Rizzi Norberto tel 0432 
855430 - 

norberfto.rizzi@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

concessione o 
diniego  

30 gg.  

dalla data di scadenza dei 
termini per la presentazione 

delle domande  28.02 e 31.10 
di ciascun anno  -

ricorso al  TAR  L. 104/2010 www.comune.tricesimo.ud.it 
mediante mandato 

comunale 

SEGRETARIO 
COMUNALE                   

dott.ssa Daniela 
Peresson  mail 

segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it-

tel 0432855411    

Comune di Tricesimo  - 
Piazza Ellero  1  - 

Tricesimo - Ufficio  Servizi 
scolastici  - orari apertura: 

mattina:da lunedì a 
venerdì  dalle 10.30 alle 

12.30 - pomeriggio :lun. e 
mer.pomeriggio dalle 

16.30 alle 18.00 -
mail:protocollo@com-

tricesimo.regione.fvg.it -tel 
0432 855411

AREA ENTRATE, PATRIMONIO E SERVIZI SOCIALI
 



6

(A) acquisto testi o 
materiale alternativo  
per iscritti allla 
scuola Primaria 
statale ed alla scuola 
speciale di Fraelacco 

L.R. 10/88 ufficio servizi scolastici

Romano Marina,tel 
0432 

855413,marina.romano
@com-

tricesimo.regione.fvg.it 

Rizzi Norberto tel 0432 
855430 - 

norberfto.rizzi@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

determinazione 
responsabile di 
P.O. di acquisto

30 gg. 
dalla data di ricevimento delle 

fatture 
ricorso al  TAR  L. 104/2010 

mediante mandato 
comunale 

SEGRETARIO 
COMUNALE                   

dott.ssa Daniela 
Peresson  mail 

segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it-

tel 0432855411    

Comune di Tricesimo  - 
Piazza Ellero  1  - 

Tricesimo - Ufficio  Servizi 
scolastici  - orari apertura: 

mattina:da lunedì a 
venerdì  dalle 10.30 alle 

12.30 - pomeriggio :lun. e 
mer.pomeriggio dalle 

16.30 alle 18.00 -
mail:protocollo@com-

tricesimo.regione.fvg.it -tel 
0432 855411

7

(A) rimborso ai 
Comuni di spese per 
acquisto testi per 
studenti residenti in 
Tricesimo e 
frequentanti istituti 
extra comunali 

L.R. 10/88 ufficio servizi scolastici

Romano Marina,tel 
0432 

855413,marina.romano
@com-

tricesimo.regione.fvg.it 

Rizzi Norberto tel 0432 
855430 - 

norberfto.rizzi@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

liquidazione 
responsabile di 
P.O. di rimborso

30 gg.  
dalla  presentazione della 

richiesta di rimborso 
ricorso al  TAR  L. 104/2010 

mediante mandato 
comunale 

SEGRETARIO 
COMUNALE                   

dott.ssa Daniela 
Peresson  mail 

segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it-

tel 0432855411    

Comune di Tricesimo  - 
Piazza Ellero  1  - 

Tricesimo - Ufficio  Servizi 
scolastici  - orari apertura: 

mattina:da lunedì a 
venerdì  dalle 10.30 alle 

12.30 - pomeriggio :lun. e 
mer.pomeriggio dalle 

16.30 alle 18.00 -
mail:protocollo@com-

tricesimo.regione.fvg.it -tel 
0432 855411

8

(B) richieste  
rimborso ai Comuni 
di spese per acquisto 
testi per studenti 
residenti  extra 
comune e 
frequentanti scuole 
statali tricesimane 

L.R. 10/88 ufficio servizi scolastici

Romano Marina,tel 
0432 

855413,marina.romano
@com-

tricesimo.regione.fvg.it 

Rizzi Norberto tel 0432 
855430 - 

norberfto.rizzi@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

determinazione 
responsabile di 

P.O. di 
accertamento di 

entrata

30 gg. 
dal riceviomento delle cedole 

librarie dall'Istituto comprensivo-
ricorso al  TAR  L. 104/2010 

mediante mandato 
comunale 

SEGRETARIO 
COMUNALE                   

dott.ssa Daniela 
Peresson  mail 

segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it-

tel 0432855411    

Comune di Tricesimo  - 
Piazza Ellero  1  - 

Tricesimo - Ufficio  Servizi 
scolastici  - orari apertura: 

mattina:da lunedì a 
venerdì  dalle 10.30 alle 

12.30 - pomeriggio :lun. e 
mer.pomeriggio dalle 

16.30 alle 18.00 -
mail:protocollo@com-

tricesimo.regione.fvg.it -tel 
0432 855411

9

(B) richieste 
pagamenti  debitori 
mensa, trasporto e 
pre-accoglienza 
scolastica 

regolamenti e/o disposizioni 
comunali   

ufficio servizi scolastici

Romano Marina,tel 
0432 

855413,marina.romano
@com-

tricesimo.regione.fvg.it 

Rizzi Norberto tel 0432 
855430 - 

norberfto.rizzi@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

richiesta  
pagamento

30 gg dalla  data  stabilita ricorso al  TAR  L. 104/2010 

SEGRETARIO 
COMUNALE                   

dott.ssa Daniela 
Peresson  mail 

segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it-

tel 0432855411    

Comune di Tricesimo  - 
Piazza Ellero  1  - 

Tricesimo - Ufficio  Servizi 
scolastici  - orari apertura: 

mattina:da lunedì a 
venerdì  dalle 10.30 alle 

12.30 - pomeriggio :lun. e 
mer.pomeriggio dalle 

16.30 alle 18.00 -
mail:protocollo@com-

tricesimo.regione.fvg.it -tel 
0432 855411

10

(A) rimborsi crediti 
utenti servizio 
mensa, trasporto e 
pre-accoglienza 
scolastica 

regolamenti e/o disposizioni 
comunali   

ufficio servizi scolastici

Romano Marina,tel 
0432 

855413,marina.romano
@com-

tricesimo.regione.fvg.it 

Rizzi Norberto tel 0432 
855430 - 

norberfto.rizzi@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

determinazione 
responsabile di 

P.O. di impegno di 
spesa 

30 gg
dalla determinazione del 

responsabile di P.O.
ricorso al  TAR  L. 104/2010 www.comune.tricesimo.ud.it 

mediante mandato 
comunale 

SEGRETARIO 
COMUNALE                   

dott.ssa Daniela 
Peresson  mail 

segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it-

tel 0432855411    

Comune di Tricesimo  - 
Piazza Ellero  1  - 

Tricesimo - Ufficio  Servizi 
scolastici  - orari apertura: 

mattina:da lunedì a 
venerdì  dalle 10.30 alle 

12.30 - pomeriggio :lun. e 
mer.pomeriggio dalle 

16.30 alle 18.00 -
mail:protocollo@com-

tricesimo.regione.fvg.it -tel 
0432 855411


