
N. PROCEDIMENTO (1)  A) ad istanza di parte - B) d'ufficio NORMATIVA DI RIFERIMENTO UNITA' ORG. ISTRUTTORIA
RESPONSABILE ISTRUTTORIA 

(2) Nome, telefono e-mail

RESPONSABILE 
PROVVEDIMENTO FINALE (3) 
Ove diverso dal responsabile del 

procedimento

TIPO DI 
PROVVEDIMENTO 

FINALE

TERMINE FINALE           
( in giorni)

DECORRENZA DEL TERMINE / FONTE 
DECORRENZA

TUTELA AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE (4) Strumenti di tutela 

per l'interessato sia per provvedimento 
finale che per provvedimento adottato oltre 

i termini

MODULO  (5)               
SERVIZI ON LINE  Nel caso 

la cella sia vuota, il  
procedimento non prevede 

modulistica né collegamento 
ai servizi on-line. 

MODALITA' 
PAGAMENTO (6) 

Codici IBAN - numero 
c/c postale - codice 

identificativo pagamento

TITOLARE POTERE 
SOSTITUTIVO

INFORMAZIONI (7) Uffici a cui 
rivolgersi per informazioni con 

orari, indirizzi, telefono ed e-mail

4 (A) accesso informale ai documenti amministrativi anche con rilascio copia 
L. 241/90  Regolamento comunale accesso 

ai documenti ed agli atti amministrativi 
Affari Generali 

Salvatori Caterina tel 0432 855415 
caterina.salvatori@com-

tricesimo.regione.fvg.it - Dalla Costa 
Stefania tel 0432 855412 
stefania.dallacosta@com-

tricesimo.regione.fvg.it - Rizzo Tania tel 
0432 855411 tania.rizzo@com-

tricesimo.regione.fvg.it

dott.ssa Jolanda Fumolo tel 0432 855461 
jolanda.fumolo@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

accoglimento o rifiuto di 
accesso

da immediato a 10 giorni  
dall'istanza  per rilascio copie 

salvo quelle che richiedono 
ricerche particolarmente 

complesse o d'archivio  per le 
quali il termine è di 20 giorni  

dalla data della richiesta -  regolamento comunale 
Procedimento Amministrativo artt 5 - 7

ricorso al TAR 
pagamento costo copia 

mediante economato 

SEGRETARIO COMUNALE                   
dott.ssa Daniela Peresson tel 

0432855414 segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it                    

Ufficio  Segreteria - orari 
apertura:  dal lunedì al venerdì 
dalle 10.30 alle 12.30 - lunedì e 

mercoledì pomeriggio dalle 16.30 
alle 18.00 - mail:protocollo@com-
tricesimo.regione.fvg.it - tel 0432 

855411

(A) rilascio copie autentiche di atti dell'Amministrazione in deposito presso l'ufficio segreteria  
Regolamento comunale Procedimento 

Amministrativo 
Affari Generali 

Salvatori Caterina tel 0432 855415 
caterina.salvatori@com-

tricesimo.regione.fvg.it - Dalla Costa 
Stefania tel 0432 855412 
stefania.dallacosta@com-

tricesimo.regione.fvg.it - Rizzo Tania tel 
0432 855411 tania.rizzo@com-

tricesimo.regione.fvg.it

dott.ssa Jolanda Fumolo tel 0432 855461 
jolanda.fumolo@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

accoglimento o rifuto da immediato a 5 gionri
dalla data della richiesta - regolamento comunale 

procedimento amministrativo
ricorso al TAR 

pagamento costo copia 
mediante economato 

SEGRETARIO COMUNALE                   
dott.ssa Daniela Peresson tel 

0432855414 segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it                    

Ufficio  Segreteria - orari 
apertura:  dal lunedì al venerdì 
dalle 10.30 alle 12.30 - lunedì e 

mercoledì pomeriggio dalle 16.30 
alle 18.00 - mail:protocollo@com-
tricesimo.regione.fvg.it - tel 0432 

855411

(A) informazione sullo stato delle procedure Regolamento comunale Procedimento 
Amministrativo 

Affari Generali 

Salvatori Caterina tel 0432 855415 
caterina.salvatori@com-

tricesimo.regione.fvg.it - Dalla Costa 
Stefania tel 0432 855412 
stefania.dallacosta@com-

tricesimo.regione.fvg.it - Rizzo Tania tel 
0432 855411 tania.rizzo@com-

tricesimo.regione.fvg.it

dott.ssa Jolanda Fumolo tel 0432 855461 
jolanda.fumolo@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

accoglimento o rifuto 30 giorni 
dalla data della richiesta - regolamento comunale 

procedimento amministrativo
ricorso al TAR gratuito

SEGRETARIO COMUNALE                   
dott.ssa Daniela Peresson tel 

0432855414 segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it                    

Ufficio  Segreteria - orari 
apertura:  dal lunedì al venerdì 
dalle 10.30 alle 12.30 - lunedì e 

mercoledì pomeriggio dalle 16.30 
alle 18.00 - mail:protocollo@com-
tricesimo.regione.fvg.it - tel 0432 

855411

5 (A) Esibizione di documenti d’archivio L. 241/90  Regolamento comunale gestione 
archivio comunale 

Affari Generali 

Salvatori Caterina tel 0432 855415 
caterina.salvatori@com-

tricesimo.regione.fvg.it - Dalla Costa 
Stefania tel 0432 855412 
stefania.dallacosta@com-

tricesimo.regione.fvg.it - Rizzo Tania tel 
0432 855411 tania.rizzo@com-

tricesimo.regione.fvg.it

dott.ssa Jolanda Fumolo tel 0432 855461 
jolanda.fumolo@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

accoglimento o rifiuto di 
accesso

30 giorni
dalla data della richiesta - L. 241/90  Regolamento 

comunale gestione archivio comunale 
ricorso al  TAR  L. 104/2010  

gratuito salvo costo copia se 
richiesta con pagamento 

mediante economato

SEGRETARIO COMUNALE                   
dott.ssa Daniela Peresson tel 

0432855414 segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it                    

Ufficio  Segreteria - orari 
apertura:  dal lunedì al venerdì 
dalle 10.30 alle 12.30 - lunedì e 

mercoledì pomeriggio dalle 16.30 
alle 18.00 - mail:protocollo@com-
tricesimo.regione.fvg.it - tel 0432 

855411

6

(A) Richiesta di contributi straordinari da parte di Associazioni ed Enti 
per singola manifestazione  

Regolamento comunale  per la 
concessione di contributi a persone, enti 
pubblici e privati  per iniziative culturali, 

sociali, sportive e ricreative - regolamento 
comunale  Procedimento Amministrativo

Affari Generali 
  Salvatori Caterina  tel 0432 855415 

caterina.salvatori@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

dott.ssa Jolanda Fumolo tel 0432 855461 
jolanda.fumolo@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

concessione o diniego  

presentazione richiesta  
almeno 20 giorni prima della 
data di inizio manifestazione;  
liquidazione entro 30 gg dalla  
data di presentazione della 
completa documentazione 

dalla  presentazione della completa documentazione - 
regolamento comunale  Procedimento amministrativo

ricorso al TAR  
accreditamento bancario 
conco corrente dedicato 

comunicato dal richiedente

SEGRETARIO COMUNALE                   
dott.ssa Daniela Peresson tel 

0432855414 segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it                    

Ufficio  Segreteria - orari 
apertura:  dal lunedì al venerdì 
dalle 10.30 alle 12.30 - lunedì e 

mercoledì pomeriggio dalle 16.30 
alle 18.00 - mail:protocollo@com-
tricesimo.regione.fvg.it - tel 0432 

855411

7

(A) Richiesta di patrocinio da parte di Associazioni culturali ed Enti

Regolamento comunale  per la 
concessione di contributi a persone, enti 
pubblici e privati per iniziative culturali, 

sociali, sportive e ricreative 

Affari Generali 
  Salvatori Caterina  tel 0432 855415 

caterina.salvatori@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

dott.ssa Jolanda Fumolo tel 0432 855461 
jolanda.fumolo@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

concessione o diniego   30 giorni

dalla data della richiesta - Regolamento comunale  per 
la concessione di contributi a persone, enti pubblici e 

privati  per iniziative culturali, sociali, sportive e 
ricreative 

atto discrezionale gratuito

SEGRETARIO COMUNALE                   
dott.ssa Daniela Peresson tel 

0432855414 segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it                    

Ufficio  Segreteria - orari 
apertura:  dal lunedì al venerdì 
dalle 10.30 alle 12.30 - lunedì e 

mercoledì pomeriggio dalle 16.30 
alle 18.00 - mail:protocollo@com-
tricesimo.regione.fvg.it - tel 0432 

855411

8
(A) Concessione in uso di impianti sportivi  Regolamento comunale per  uso impianti 

sportivi
Affari Generali 

  Salvatori Caterina  tel 0432 855415 
caterina.salvatori@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

Sindaco pro-tempore concessione o diniego 

presentazione richiesta 
almeno 20 giorni prima la data 

se singola manifestazione o 
entro 15 luglio di ciascun anno 
se concessione continuativa - 
10 giorni - fonte regolamento

dalla data della richiesta  o dall'acquisizione delle 
autorizzazioni da parte della dirigenza scolastica - 

regolamento comunale per uso impianti sportivi 
ricorso al  TAR  L. 104/2010  

a pagamento tariffe stabilite 
con delibera giuntale o con 
riduzione /esenzione  previa   

delibera giuntale 

SEGRETARIO COMUNALE                   
dott.ssa Daniela Peresson tel 

0432855414 segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it                    

Ufficio  Segreteria - orari 
apertura:  dal lunedì al venerdì 
dalle 10.30 alle 12.30 - lunedì e 

mercoledì pomeriggio dalle 16.30 
alle 18.00 - mail:protocollo@com-
tricesimo.regione.fvg.it - tel 0432 

855411

13
(A) Accesso formale agli atti ed ai documenti amministrativi trattati e/o
detenuti dall'ufficio segreteria

L. 241/90 Rgolamento comunale accesso 
ai documenti ed agli atti amministrativi 

Affari Generali 

Salvatori Caterina tel 0432 855415 
caterina.salvatori@com-

tricesimo.regione.fvg.it - Dalla Costa 
Stefania tel 0432 855412 
stefania.dallacosta@com-

tricesimo.regione.fvg.it - Rizzo Tania tel 
0432 855411 tania.rizzo@com-

tricesimo.regione.fvg.it

dott.ssa Jolanda Fumolo tel 0432 855461 
jolanda.fumolo@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

accoglimento o rifiuto di 
accesso

30 giorni  salvo interruzione  e 
nuovo decorso stesso termine  
per richiesta  perfezionamento 

domanda - fonte 
regolamentoo comunale 

dalla data della richiesta -L.241/90 Rgolamento 
comunale Accesso ai documenti ed agli atti 

amministrativi 
ricorso al  TAR  L. 104/2010  gratuito

SEGRETARIO COMUNALE                   
dott.ssa Daniela Peresson tel 

0432855414 segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it                    

Ufficio  Segreteria - orari 
apertura:  dal lunedì al venerdì 
dalle 10.30 alle 12.30 - lunedì e 

mercoledì pomeriggio dalle 16.30 
alle 18.00 - mail:protocollo@com-
tricesimo.regione.fvg.it - tel 0432 

855411

14

(A) Richiesta di contributi  per attività ordinaria  da parte di 
Associazioni ed Enti per gestione ordinaria  

Regolamento comunale  per la 
concessione di contributi a persone, enti 
pubblici e privati  per iniziative culturali, 

sociali, sportive e ricreative - Regolamento 
comunale  Procedimento Amministrativo

Affari Generali 
  Salvatori Caterina  tel 0432 855415 

caterina.salvatori@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

dott.ssa Jolanda Fumolo tel 0432 855461 
jolanda.fumolo@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

accoglimento o rifiuto  

presentazione richiesta entro il 
31 gennaio di ciascun anno 

per l'anno in corso - 
concessione entro 10 giorni  

dall'esecutività dell'atto 
deliberativo giuntale  o della 

determinazione del 
responsabile di  P.O. salvo  la 

regolarità della 
documentazione  e altro 
termine fissato nell'atto 

concessorio   

dalla  esecutività  dell'atto concessorio  salvo  la 
regolarità della documentazione o altro termine fissato 

nell'atto concessorio  - regolamento procedimento 
amministrativo

ricorso al  TAR  L. 104/2010  gratuito

SEGRETARIO COMUNALE                   
dott.ssa Daniela Peresson tel 

0432855414 segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it                    

Ufficio  Segreteria - orari 
apertura:  dal lunedì al venerdì 
dalle 10.30 alle 12.30 - lunedì e 

mercoledì pomeriggio dalle 16.30 
alle 18.00 - mail:protocollo@com-
tricesimo.regione.fvg.it - tel 0432 

855411

15
(A) Concessione in uso sala consiliare   Regolamento per la concessione in uso 

della sala consiliare
Affari Generali 

  Salvatori Caterina  tel 0432 855415 
caterina.salvatori@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

dott.ssa Jolanda Fumolo tel 0432 855461 
jolanda.fumolo@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

accoglimento o rifiuto 
presentazione richiesta tra i 

10 ed i 30 giorni prima 
dell'uso salvo casi particolari 

dalla domanda - regolamento per la concessione in uso 
della sala consiliare

ricorso al  TAR  L. 104/2010  

a pagamento tariffe stabilite 
dalla giunta comunale salvo 

concessione gratuita con atto 
giuntale - pagamento tramite 
economato o  tramite bonifico 

bancario, home banking o 
versamento diretto presso  la 
tesoreria comunale Credito 

Cooperativo del Friuli filiale di 
Reana del Rojale IBAN  

IT83K0708564150020210042
523  intestato al Comune di 

Tricesimo   

SEGRETARIO COMUNALE                   
dott.ssa Daniela Peresson tel 

0432855414 segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it                    

Ufficio  Segreteria - orari 
apertura:  dal lunedì al venerdì 
dalle 10.30 alle 12.30 - lunedì e 

mercoledì pomeriggio dalle 16.30 
alle 18.00 - mail:protocollo@com-
tricesimo.regione.fvg.it - tel 0432 

855411

16
(A) concessione in uso della Biblioteca civica oer riunioni, dibattiti ,
conferenze, ecc.

Regolamento Procedimento Amministrativo Affari Generali 
  Salvatori Caterina  tel 0432 855415 

caterina.salvatori@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

dott.ssa Jolanda Fumolo tel 0432 855461 
jolanda.fumolo@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

accoglimento o rifiuto 8 giorni 
dalla data della domanda - regolamento comunale  

Procedimento amministrativo -
ricorso al  TAR  L. 104/2010  

a pagamento tariffe stabilite 
dalla giunta comunale salvo 

concessione gratuita con atto 
giuntale - pagamento tramite 
economato o  tramite bonifico 

bancario, home banking o 
versamento diretto presso  la 
tesoreria comunale Credito 

Cooperativo del Friuli filiale di 
Reana del Rojale IBAN  

IT83K0708564150020210042
523  intestato al Comune di 

Tricesimo   

SEGRETARIO COMUNALE                   
dott.ssa Daniela Peresson tel 

0432855414 segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it                    

Ufficio  Segreteria - orari 
apertura:  dal lunedì al venerdì 
dalle 10.30 alle 12.30 - lunedì e 

mercoledì pomeriggio dalle 16.30 
alle 18.00 - mail:protocollo@com-
tricesimo.regione.fvg.it - tel 0432 

855411

16
(A) Concessione di immobili, locali o altri spazi comunali per
riunioni,dibattiti, esposizioni, attività culturali, ecc.

Regolamento comunale  per la 
concessione di contributi a persone, enti 
pubblici e privati  per iniziative culturali, 

sociali, sportive e ricreative  - Regolamento 
comunale Procedimento amministrativo

Affari Generali 
  Salvatori Caterina  tel 0432 855415 

caterina.salvatori@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

dott.ssa Jolanda Fumolo tel 0432 855461 
jolanda.fumolo@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

accoglimento o rifiuto 30 giorni - 
dalla domanda  o dall'acquisizione  delle autorizzazioni 

da parte della dirigenza scolastica - regolamento 
comunale  Procedimento amministrativo

ricorso al  TAR  L. 104/2010  

a pagamento tariffe stabilite 
dalla giunta comunale salvo 

concessione gratuita con atto 
giuntale - pagamento tramite 
economato o  tramite bonifico 

bancario, home banking o 
versamento diretto presso  la 
tesoreria comunale Credito 

Cooperativo del Friuli filiale di 
Reana del Rojale IBAN  

IT83K0708564150020210042
523  intestato al Comune di 

Tricesimo   

SEGRETARIO COMUNALE                   
dott.ssa Daniela Peresson tel 

0432855414 segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it                    

Ufficio  Segreteria - orari 
apertura:  dal lunedì al venerdì 
dalle 10.30 alle 12.30 - lunedì e 

mercoledì pomeriggio dalle 16.30 
alle 18.00 - mail:protocollo@com-
tricesimo.regione.fvg.it - tel 0432 

855411

19 (B) protocollazione atti  in arrivo e partenza Regolamento comunale Procedimento 
Amministrativo 

Affari Generali 

Rizzo Tania tel 0432 855411 
tania.rizzo@com-tricesimo.regione.fvg.it - 

Dalla Costa Stefania tel 0432 855412 
stefania.dallacosta@com-

tricesimo.regione.fvg.it - Salvatori Caterina 
tel 0432 855415 caterina.salvatori@com-

tricesimo.regione.fvg.it 

dott.ssa Jolanda Fumolo tel 0432 855461 
jolanda.fumolo@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

protocollazione
in arrivo  1 giorno- in partenza 

2 giorni
dalla consegna dell'atto al protocollo - regolamento 

comunale  Procedimento amministrativo
ricorso al  TAR  L. 104/2010  

SEGRETARIO COMUNALE                   
dott.ssa Daniela Peresson tel 

0432855414 segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it                    

Ufficio  Segreteria - orari 
apertura:  dal lunedì al venerdì 
dalle 10.30 alle 12.30 - lunedì e 

mercoledì pomeriggio dalle 16.30 
alle 18.00 - mail:protocollo@com-
tricesimo.regione.fvg.it - tel 0432 

855411

21 (B) Archiviazione di atti conservati in ufficio Regolamento comunale Procedimento 
Amministrativo 

Affari Generali 

Salvatori Caterina tel 0432 855415 
caterina.salvatori@com-

tricesimo.regione.fvg.it - Dalla Costa 
Stefania tel 0432 855412 
stefania.dallacosta@com-

tricesimo.regione.fvg.it - Rizzo Tania tel 
0432 855411 tania.rizzo@com-

tricesimo.regione.fvg.it

dott.ssa Jolanda Fumolo tel 0432 855461 
jolanda.fumolo@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

archiviazione 60 giorni - fonte regolamento 
dalla conclusione del procedimento - regolamento 

comunale  Procedimento amministrativo
ricorso al  TAR  L. 104/2010  

SEGRETARIO COMUNALE                   
dott.ssa Daniela Peresson tel 

0432855414 segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it                    

Ufficio  Segreteria - orari 
apertura:  dal lunedì al venerdì 
dalle 10.30 alle 12.30 - lunedì e 

mercoledì pomeriggio dalle 16.30 
alle 18.00 - mail:protocollo@com-
tricesimo.regione.fvg.it - tel 0432 

855411

26
(B) predisposizione contratti - diciplinari - relativa registrazione ove
dovuto

Regolamento comunale dei contratti - 
normativa di settore - D.Lgs. n. 163/2006 - 

Regolamento comunale Procedimento 
Amministrativo 

Affari Generali 
  Salvatori Caterina  tel 0432 855415 

caterina.salvatori@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

dott.ssa Jolanda Fumolo tel 0432 855461 
jolanda.fumolo@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

contratto 30 giorni  
dalla data di consegna all'ufficio dell'atto di 

aggiudicazione definitiva - regolamento comunale 
procedimento amministrativo

ricorso al  TAR  L. 104/2010 

a pagamento tariffe stabilite 
dalla giunta comunale salvo 

concessione gratuita con atto 
giuntale - pagamento tramite 
economato o  tramite bonifico 

bancario, home banking o 
versamento diretto presso  la 
tesoreria comunale Credito 

Cooperativo del Friuli filiale di 
Reana del Rojale IBAN  

IT83K0708564150020210042
523  intestato al Comune di 

Tricesimo   

SEGRETARIO COMUNALE                   
dott.ssa Daniela Peresson tel 

0432855414 segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it                    

Ufficio  Segreteria - orari 
apertura:  dal lunedì al venerdì 
dalle 10.30 alle 12.30 - lunedì e 

mercoledì pomeriggio dalle 16.30 
alle 18.00 - mail:protocollo@com-
tricesimo.regione.fvg.it - tel 0432 

855411

27 (B) svincolo cauzioni definitive contratti di competenza ufficio D.Lgs. n. 163/2013 - Regolamento 
comunale Procedimento Amministrativo 

Affari Generali 
  Salvatori Caterina  tel 0432 855415 

caterina.salvatori@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

dott.ssa Jolanda Fumolo tel 0432 855461 
jolanda.fumolo@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

autorizzazione allo svincolo

30 giorni trattasi di 
procedimento al quale si 

applica la sospensione dei 
termini  nel caso sia 

necessaria  istanza  o 
richiesta di chiarimento  
(nessun atto che fissi il 

termine) 

dalla data di arrivo della richiesta - Legge - 
regolamento comunale procedimento amministrativo

ricorso al  TAR  L. 104/2010 

SEGRETARIO COMUNALE                   
dott.ssa Daniela Peresson tel 

0432855414 segretario@com-
tricesimo.regione.fvg.it                    

Ufficio  Segreteria - orari 
apertura:  dal lunedì al venerdì 
dalle 10.30 alle 12.30 - lunedì e 

mercoledì pomeriggio dalle 16.30 
alle 18.00 - mail:protocollo@com-
tricesimo.regione.fvg.it - tel 0432 

855411

28 Notificazione atti (A) Legge 03.08.1999 n. 265 UFFICIO MESSO COMUNALE
dott.ssa Jolanda Fumolo tel 0432 855461 

jolanda.fumolo@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

Rizzo Tania                                                                                             
tel. 0432855411                                                 

tania.rizzo@com-tricesimo.regione.fvg.it
notificazione atti

30 giorni (se non 
diversamente previsto da 

norme specifiche)
dal ricevimento della richiesta

SEGRETARIO COMUNALE                            
dott.ssa Daniela PERESSON 

tel 0432 855414  
segretario.comunale@com-

tricesimo.regione.fvg.it

29 Pubblicazione  atti (A) UFFICIO MESSO COMUNALE
dott.ssa Jolanda Fumolo tel 0432 855461 

jolanda.fumolo@com-
tricesimo.regione.fvg.it 

Rizzo Tania                                                                                             
tel. 0432855411                                                 

tania.rizzo@com-tricesimo.regione.fvg.it
pubblicazione atti da immediato a 2 giorni dalla consegna all'ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                            
dott.ssa Daniela PERESSON 

tel 0432 855414  
segretario.comunale@com-

tricesimo.regione.fvg.it

 AREA  AFFARI GENERALI  - SERVIZIO SEGRETERIA
 




