
a AZIENDA PUBBLICA DI SERVIZI ALLA PERSONA 
CASA PER ANZIANI
Viale Trieste, n. 42
Cividale del Friuli - C.A.P, 33043 (UD)
Tel. 0432 731048 /  732039 - Fax 0432 700863 
Part. IVA 02460260306
email: protocollo@aspdvidale.it pec: postacert@pec.aspcividale.it 
www.aspcividale.it

casaper anziani
c i v i d a l e
azienda di servìzi alia persona

LETTERA DI INVITO CONTENENTE LE NORME DI PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA 
NEGOZIATA PER L’AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA DI GAS NATURALE -  PERIODO 01.01.2016 / 
31.12.2016. CIG 6446234095.

ART. 1 -  DATI GENERALI

1. STAZIONE APPALTANTE: Azienda Pubblica di Servizi alla Persona “Casa per Anziani” di Cividale 
del Friuli -  Sede legale: Viale Trieste, 42 33043 Cividale del Friuli (UD) TEL. +39 0432 731048 FAX 
+39 0432 700863 -  e-mail protocollo@aspcividale.it -  pec: postacert@pec.aspcividale.it - sito 
www.asocividale.it

2. PROCEDURA DI GARA: Procedura negoziata mediante cottimo fiduciario senza previa 
pubblicazione del bando, con il criterio del prezzo più basso, secondo i criteri contenuti nella 
presente lettera di invito, ai sensi delPart. 125, c. 11 e deH’art. 82 del D. Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 
“Codice dei contratti pubblici relativi ai lavori, servizi e forniture in attuazione della Direttiva 
2004/17/CE e 2004/18/CE” e del Regolamento dei Lavori, Servizi e Forniture in Economia 
aggiornato al DPR 5.10.2012, n. 207, approvato con Deliberazione del Consiglio di Amministrazione 
n. 35 di data 12 agosto 2011.

3. OGGETTO DEL SERVIZIO: Affidamento della fornitura di Gas Naturale -  Periodo 01.01.2016 -  
31.10.2016.

4. LUOGO DI FORNITURA: Presso la sede della stazione appaltante sita in Viale Trieste, n. 42 33043 
Cividale del Friuli (UD);

5. IMPORTO COMPLESSIVO DELLA FORNITURA: Consumo annuo presunto s/mc 180.000,00, 
importo presunto complessivo della fornitura € 100.000,00.

6. FINANZIAMENTO DELLA FORNITURA: Fondi propri di bilancio.

7. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: il responsabile del procedimento è il dott. Denis Caporale 
-  Direttore Generale dell’Asp, mail: direzione@aspcividale.it. Eventuali quesiti in merito al presente 
bando dovranno essere rivolti esclusivamente all'Azienda via e-mail al seguente indirizzo 
aare@aspcividale.it ed i chiarimenti e le risposte saranno disponibili a tutti;

8. TRATTAMENTO E TUTELA DEI DATI PERSONALI (D. lgs. 196/2003) L’espletamento del 
procedimento della presente gara implica necessariamente il “trattamento” di “dati personali”. Tale 
operazione ed il suo oggetto sono definiti dal D.Lgs. del 30.06.2003 n. 196. Titolare del trattamento è 
l’Asp “Casa per Anziani” Cividale del Friuli. Le informazioni acquisite mediante la documentazione 
prodotta dalle Ditte concorrenti vengono utilizzate esclusivamente per fini afferenti al presente 
procedimento: esse vengono utilizzate nella predisposizione (attuata con l’impiego di strumenti 
informatici e di programmi di videoscrittura) di tutti gli atti amministrativi connessi. Non vengono 
costituite “banche dati”. Del pari, gli elementi conoscitivi acquisiti non sono forniti a terzi, salvo 
l’eventuale esercizio del diritto di accesso.
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Il conferimento dei dati personali è obbligatorio in vista della conduzione e definizione del presente 
procedimento. La sua mancanza determina l’esclusione. È facoltà delle Ditte concorrenti chiedere la 
restituzione della documentazione prodotta a procedimento espletato. L’Azienda si riserva comunque di 
conservare una copia cartacea di quanto prodotto dalle Ditte concorrenti, per documentare l’intero iter 
amministrativo della procedura di gara.

ART. 2 - SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE

Sono ammessi a partecipare alla procedura di affidamento della fornitura in oggetto gli operatori economici 
individuati dall’Azienda, come da elenco agli atti d’ufficio.
Gli operatori economici devono possedere e dichiarare, ai sensi del D.P.R. 445/2000, i requisiti generali 
previsti dagli artt. 38 e 39 del Codice.

ART. 3 - SOGGETTI NON AMMESSI ALLA GARA

Sono esclusi dalla partecipazione alla gara i concorrenti che non dimostrano e/o non dichiarano quanto 
previsto dalla presente lettera di invito ed i concorrenti che si trovino in una delle cause di esclusione 
previste dall'art. 38 del Codice.

ART. 4 - MODALITÀ’ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

La documentazione di gara deve essere inserita, a pena di esclusione, in un plico chiuso, controfirmato sui 
lembi di chiusura e sigillato con nastro adesivo trasparente apposto sopra le firme o con ceralacca, il quale 
deve riportare all’esterno:
_ l’indicazione del MITTENTE -  l’indirizzo, il numero di telefono, indirizzo di posta elettronica (per l’invio delle 
comunicazioni da parte dell’Azienda) ed il codice fiscale della ditta concorrente;
_ l’intestazione all’A.S.P. “Casa per Anziani” -  33043 Cividale del Friuli (UD) -  UFFICIO PROTOCOLLO -  
Viale Trieste, n. 42;
_ la seguente dicitura: “NON APRIRE -  CONTIENE OFFERTA PER LA FORNITURA DI GAS NATURALE 
PER L’A.S.P. CASA PER ANZIANI’”

Il plico di cui sopra dovrà pervenire all’Ufficio protocollo -  Viale Trieste, 42 - entro le ore 12.00 del 23 
novembre 2015 pena di esclusione, aperto tutti i giorni dal lunedì al venerdì, festivi esclusi, dalle ore 8.30 
alle ore 14.00 e il lunedì al mercoledì anche dalle 15:00 alle 18:00.
Il recapito del plico contenente l’offerta ed i documenti, con libertà di mezzi da parte delle Ditte concorrenti, 
rimane ad esclusivo rischio del mittente qualora, per qualsiasi motivo, non giungesse a destinazione nel 
termine stabilito. Nessun rilievo avrà la data di spedizione del plico contenente l’offerta.

Non si darà corso all’apertura del plico che risulti pervenuto oltre il termine suddetto o che risulti 
pervenuto in modo non conforme a quanto indicato nel presente disciplinare. L’offerta deve essere 
redatta in lingua italiana.

TERMINE DI VALIDITÀ’ DELL’OFFERTA: l’offerta è valida per 90 giorni dalla data del termine fissato per la 
sua presentazione.
VARIANTI: non sono ammesse varianti. La loro presentazione comporta l’esclusione dalla gara.
Il plico dovrà contenere all’interno 2 buste separate e chiuse, che dovranno essere controfirmate sui lembi di 
chiusura e sigillate con nastro adesivo trasparente apposto sopra le firme o con ceralacca, pena 
l’esclusione dalla gara:
" Busta nr. 1 recante l’indicazione “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” (art. 5);
" Busta nr. 2 recante l’indicazione “OFFERTA ECONOMICA” (art. 6);

ART. 5 -  DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Nella busta nr. 1 dovrà essere inserita, pena l’esclusione dalla gara, la seguente documentazione:
1. Dichiarazione redatta in carta legale di presentazione dell’offerta cumulativa, resa dal legale 
rappresentante, redatta come da fac-simile allegati A1), A1)bis e A2), sottoscritta in conformità alle 
disposizioni del DPR 445/2000 e corredata da fotocopia del documento di riconoscimento del 
rappresentante legale stesso;
2. Cauzione provvisoria: l’offerta dovrà essere corredata da una garanzia pari al 2% dell’importo presunto 
della fornitura (€ 2.000,00) mediante fideiussione bancaria o polizza assicurativa in originale o altra forma di 
garanzia prevista dalla normativa vigente relativa alla cauzione provvisoria di cui sopra valida per almeno



centottanta giorni successivi al termine per la presentazione dell’offerta. La cauzione è restituita ai 
concorrenti non aggiudicatari entro 30 giorni dall’aggiudicazione e al concorrente aggiudicatario al momento 
della sottoscrizione del contratto. Le fideiussioni, per le quali deve essere preventivamente accertato il 
corretto esercizio dei poteri da parte del sottoscrittore, devono contenere espressamente la rinuncia al 
beneficio della preventiva escussione del debitore principale e la loro operatività entro quindici giorni a 
semplice richiesta scritta della stazione appaltante. L’importo della garanzia suddetta è ridotto del 
cinquanta per cento per gli operatori economici ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi 
delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la 
certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO 9000. Per fruire di 
tale beneficio, l’operatore economico allega la relativa certificazione;
3. Copia del capitolato speciale sottoscritto per accettazione in ogni pagina dal titolare o dal legale 
rappresentante della Ditta.
4. PASSOE rilasciato dal servizio AVCPASS ed attestante l'avvenuta registrazione al servizio per la 
presente procedura e quindi che l'operatore economico partecipante può essere verificato mediante il 
sistema AVCPASS (Deliberazione AVCP n. 111 del 20/12/2012).La mancata allegazione dei documenti di 
cui al punto 4) non costituirà causa di esclusione qualora il concorrente dimostri, anche a seguito di richiesta 
ex art. 46, comma 1, del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., di aver provveduto entro la data di presentazione 
dell'offerta alla registrazione presso il servizio AVCPASS.

ART. 6 - OFFERTA ECONOMICA

L’offerta economica, conforme al modello all. B), e sottoscritta a pena di esclusione dal legale 
rappresentante, dovrà indicare in modo chiaro ed inequivocabile la quotazione in formula “monomia” 
sulla base dei consumi totali previsti (180.000 Smc annui) espresso in cifre e in lettere con due 
decimali.
Le altre componenti di costo, regolamentate dalle disposizioni di legge vigenti e dalle delibere dell’AEEG 
succitate, devono ritenersi “passanti”, cioè trasferiti ali’A.S.P. così come applicati da altri al Fornitore.
Si intende che il PREZZO OFFERTO sarà applicato in modo univoco e costante per tutta la durata 
contrattuale, incluso il periodo di eventuale rinnovo.
La COI deve intendersi IVA esclusa, le imposte, le accise e l’IVA saranno applicate secondo la normativa 
vigente.
Gli errori dovuti ad eventuale errata trascrizione o battitura dei valori richiesti da parte dell’offerente 
resteranno a suo carico: nel caso di discordanza, verrà preso in considerazione l’importo più favorevole per 
l’A.S.P.. Le eventuali cifre decimali finali omesse saranno considerate uguali a zero.

ART. 7 -  CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’aggiudicazione avrà luogo a favore dell’Impresa che ha avrà offerto IL PREZZO PIU’ BASSO.

ART. 8 -  SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA

La gara si terrà in seduta pubblica presso la sede dell’A.S.P. “Casa per Anziani” -  Viale Trieste, n. 42- 
33043 Cividale del Friuli -  il giorno mercoledì 23 Novembre 2014 alle ore 15.00.
II RUP, alla presenza di due testimoni, procederà in tale seduta a verificare l’integrità e la correttezza formale 
dei plichi pervenuti entro il termine prescritto, nonché all’apertura dei plichi stessi ed alla constatazione 
all’interno di ciascun plico delle prescritte buste (documentazione amministrativa ed offerta economica). 
Procederà quindi all’apertura delle buste relative alla “documentazione amministrativa” e ad esaminare la 
completezza e la correttezza formale della documentazione e delle dichiarazioni richieste e all’eventuale 
esclusione delle domande di partecipazioni non regolari.
Il RUP procederà successivamente all’apertura delle buste contenenti “l’offerta economica” delle imprese


